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Auftragsvereinbarung 
für 

 

Name des Kindes  

geboren am  

Anschrift  

Telefonnummer  

Mailadresse  
 

Der Auftrag erfolgt in der Regel in drei qualitativen Stufen aufbauend.  
Im ersten Kästchen wird jeweils das Datum des Beginns eingetragen. 

 
 

 einmalige Beratung und Diagnostik in der Beratungsstelle 
 

 
 

 Beratung 
 

  der Familie 
 

  des Kindergartens (Einwilligung der Einrichtung erforderlich;  

              Datenschutzerklärung erforderlich) 

 

 

 

 
 
 

 Beratung, Förderung und Diagnostik in Form von ILEB 
 

  zu Hause 
 

  in der Beratungsstelle 
 

  im Kindergarten (nur in begründeten und abgesprochenen Einzelfällen;  

        Einwilligung der Einrichtung erforderlich; Datenschutzerklärung erforderlich) 

 

 

 

 

Der Auftrag ist bei mündlicher Vereinbarung auch nur mit der Unterschrift des Mitarbeiters oder der 
Mitarbeiterin der Beratungsstelle gültig. Bei Abschluss des Auftrags wird um Rückmeldung gebeten. 

 

Eltern 
Mitarbeiter/in 
Beratungsstelle 

Einrichtung Abschluss (Datum) 
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Einverständniserklärungen 
 
 
Datenspeicherung 
 
Während der Dauer Ihres Auftrags speichern wir zu den in der Information bei Erhebung von 
personenbezogenen Daten benannten Zwecken Daten. Dies geschieht aus Gründen der Statistik 
längstens bis zum 1. November des Jahres, in dem der Auftrag abgeschlossen wird. Ohne dieses 
Einverständnis kommt kein Auftrag zustande. 
 

 Ich habe/ Wir haben die Information bei Erhebung von personenbezogenen Daten zur 
Kenntnis genommen. Ich bin/ wir sind mit der Speicherung der personenbezogenen  

      Daten einverstanden. 
 
 
Terminvereinbarung 
 
Die Terminvereinbarung erfolgt während Ihres Auftrags per Mail. 
 

 Ich bin/ Wir sind damit einverstanden, dass ich/ wir Terminvorschläge über die auf der ersten 
Seite genannten Mailadresse erhalte/ erhalten.  

 
 
Informationen und Rückmeldungen 
 
Gern möchten wir mit Ihnen Inhalte per Mail besprechen können. Im Rahmen der Beratung und 
Förderung im Kindergarten möchten wir Ihnen z.B. gern Rückmeldung per Mail geben, im Rahmen 
unseres gesamten Beratungsauftrags z.B. Rückmeldung über den Austausch mit Dritten. 
 

 Ich bin/ Wir sind damit einverstanden, dass ich/ wir Informationen und Rückmeldungen z.B. 
über Förderinhalte oder den Austausch mit Dritten über die auf der ersten Seite genannten 

      Mailadresse erhalte/ erhalten. 
 
 
Videos 
 
Für unser Team ist es von Vorteil, wenn wir anlassbezogen Videos aufzeichnen können, um 
Bewegungsabläufe im Team besprechen zu können. Die Videos werden nur im Rahmen Ihres 
Auftrags verwendet und gehören im Umgang zu den oben genannten personenbezogenen Daten. 

 

 Ich bin/ Wir sind damit einverstanden, dass von unserem Kind anlassbezogen und allein zum 
Zweck der Beratung Videosequenzen angefertigt werden. 

 
 

Informationen zum Datenschutz 
 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter von pädagogischen Einrichtungen unterliegen den Bestimmungen 
des Datenschutzes. Das bedeutet, dass alle kindbezogenen Gespräche streng vertraulich 
behandelt werden müssen.  
Zur Planung und Abklärung von Förderungsmöglichkeiten ist es notwendig, sich mit den 
Mitarbeitern der jeweiligen pädagogischen Einrichtung und/ oder auch Mitarbeitern anderer 
Fachdienste auszutauschen. In diesen Fällen bitten wir Sie gesondert um Ihre schriftliche 
Zustimmung. 
 
 

Ort, Datum Unterschrift der Eltern 

   
 


